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32018 الدليل الإرشادي لتقديم الإقرار لضريبة القيمة المضافة 

المحتويات
 1.  أساسيات تقديم نموذج الإقرار الضريبي

 متى ينبغي على المكلف التقدّم بالإقرار الضريبي؟
كيف يمكن أن يتقدم المكلف بالإقرار الضريبي؟

2. دليل توضيحي للخطوات 
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 1.  أساسيات تقديم نموذج الإقرار الضريبي
متى ينبغي على المكلف التقدم بالإقرار الضريبي؟

يحدد حجم التوريدات السنوية الخاضعة للضريبة بالنسبة للمكلفين الوقت الذي ينبغي عليهم فيه البدء بتقديم إقراراتهم والمدة الزمنية المحددة لتقديم هذه الإقرارات

• التوريدات السنوية الخاضعة للضريبة  

أكثر من 40 مليون 
ريال سعودي

 بين 1 مليون إلى

40 مليون ريال سعودي

 بين 375 ألف إلى

1 مليون ريال سعودي
بين 187.5 ألف إلى 
375 ألف ريال سعودي

أقل من 187.5 ألف 
ريال سعودي

شهرياً على أساس ربعي على أساس ربعي على أساس ربعي على أساس ربعي
 المدة الزمنية

 المحددة لتقديم

الإقرار الضريبي

يناير 2018 يناير - مارس 2018 يناير - مارس 2019 يناير - مارس 2019 يناير - مارس 2019
الفترة الإلزامية 

الأولى لتقديم الإقرار 
الضريبي 1

28 فبراير 2018 30 أبريل 2018 30 أبريل 2019 30 أبريل 2019 30 أبريل 2019
تاريخ استحقاق تقديم 

أول إقرار1 

20 ديسمبر 2017 20 ديسمبر 2017
20 ديسمبر 2018

)إلزامي(
ا ينطبق
)طوعي( لا ينطبق الموعد النهائي 

للتسجيل
 تنطبق فقط عندما تتخطى

 المشتريات الخاضعة
 للضريبة مبلغ 187.5 ألف

 ريال سعودي

)1( إذا اختار المكلفون ذوو التوريدات الخاضعة للضريبة بقيمة أقل من 1 مليون ريال سعودي التسجيل قبل تاريخ 30 ديسمبر 2018، سيتم تغيير المدة الزمنية الإلزامية الأولى لتقديم الإقرار وتاريخ استحقاق الضريبة 
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كيف يمكن أن يتقدم المكلف بالإقرار الضريبي؟

يمكن للمكلفين تقديم الإقرار الضريبي عبر الإنترنت خلال الفترات المحددة لهم

يمكن للمكلفين الوصول إلى نموذج 
الإقرار الضريبي عبر الإنترنت

سيكون نموذج الإقرار الضريبي الإلكتروني متوفراً في حساب المكلف في اليوم الأول 
من كل فترة تقديم للإقرار الضريبي

•  فترة التقدّم بالإقرار )أو الضريبة(: الوقت الذي تم فيه مزاولة الأنشطة الاقتصادية )التوريدات 

وعمليات الشراء( 3 شهور للمكلفين من الشركات الصغيرة والمتوسطة، وشهر واحد بالنسبة 
للمكلفين من الشركات الكبيرة 

•  فترة تقديم الإقرار: المدة الزمنية التي يتم خلالها تقديم الإقرار بالتوريدات وعمليات الشراء من 

قبل المكلف وفق نموذج الإقرار الضريبي )شهر واحد لجميع المكلفين(

سيكون أمام المكلفين مدة شهر 
كامل لتقديم الإقرار الضريبي
 )يعتبر آخر يوم في الشهر بمثابة

موعد الاستحقاق(

سيكون أمام المكلفين مدة شهر واحد لتقديم الإقرار الضريبي وتسديد مستحقاتهم
•  في حال حلول آخر يوم في الشهر )تاريخ الاستحقاق( خارج أيام العمل الرسمية، يبقى 

 المكلفون ملزمين بتقديم ضريبة القيمة المضافة وتسديد مستحقاتهم بحلول ذلك اليوم

)خلافاً لأنواع الضرائب الأخرى(
•  وستتلقى الأطراف التي لم تتقدم بالإقرار الضريبي أو لم تسدد مستحقاتها رسائل تذكير في 
اليوم الأول من موعد التقدم بالإقرار الضريبي، و 7 أيام قبل تاريخ الاستحقاق ويوم بعد انتهاء 

فترة التقدم بالإقرار الضريبي

بعد مضي موعد الاستحقاق، يتحمل 
المكلفون غرامات التأخير في 

تقديم الإقرارات الضريبية أو تسديد 
المستحقات

بعد انقضاء فترة التقدم بالإقرارات الضريبية، سيتم فرض غرامات على المكلفين
غرامات التأخر في تقديم الإقرارات الضريبية: المكلفون الذين لم يتقدموا بالإقرار الضريبي 

ضمن موعد الاستحقاق المحدد
 غرامات التأخر في التسديد: المكلفون الذين تخلفوا عن تسديد مستحقاتهم الضريبية بعد

موعد الاستحقاق
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2. دليل توضيحي للخطوات 
 1 تسجيل الدخول إلى بوابة الهيئة الإلكترونية

 https://GAZT.gov.sa افتح الرابط 

 انقر على زر تسجيل الدخول

المكلف/المدقق  دخول  تسجيل  أيقونة  على    انقر 
الدخول  تسجيل  صفحة  إلى  للانتقال 

في  المسجلان  المرور  وكلمة  المستخدم  اسم    أدخل 
الهيئة والمخصصان لضريبة القيمة المضافة ثم اضغط 

الدخول تسجيل  زر  على 

جوالك  رقم  على  نصية  رسالة  عبر  الرمز  تتلقى    سوف 
آمن دخول  لضمان  هذا  ويستخدم  المسجل 

 اضغط على زر »تقديم«
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  بعد تسجيل الدخول، سيظهر للمكلف مربعان
أوليان وهما:

 مربع »الزكاة والضريبة المباشرة«

 مربع »الضريبة غير المباشرة«

 انقر على »الضريبة غير المباشرة«

  انقر على »إقرار ضريبي«

 انقر على »إقرار ضريبة القيمة المضافة«

  يمكن للمكلف فلترة الإقرارات وفقًا للخيارات الظاهرة 
في الجهة اليمنى

  وسيظهر للمكلف في الحالة الافتراضية الإقرارات 
المفلترة »غير المعبئة ومسودة«

 2 الانتقال إلى صفحة الإقرار الضريبي
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 3 الصفحة 1 - التعليمات
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 سيكون المكلفون قادرون

 على رؤية رقم هوية

الشركة/ الهوية الشخصية

 4 الصفحة 2 - تفاصيل المكلف
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 5 الصفحة 3 - نموذج الإقرار الضريبي 
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 6 الصفحة 4 - ملخص 

 يجب على المكلفين تقديم
 رقم ايبان مرتبط برقم هوية
 الشركة/ الهوية الشخصية

لنجاح عملية الاسترداد
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 7 تم تصميم نموذج الإقرار الضريبي بأكبر قدر ممكن من البساطة لضمان سهولة الاستخدام
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 8 بعد التقدم، يتلقى المكلف المراسلات التالية

 إشعار الفوترة  نموذج الإقرار الضريبي المستلم  إشعار استلام الإقرار الضريبي 




